
 

 

คู่มือการใช้งานระบบ  AFF  E-Vote Meeting 

เมื่อการประชุมผ่านระบบ E-Meeting หรือการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิสก์ถูกจัดขึ้น  บริษัท
หรือหน่วยงานที่จะด าเนนิการจัดการประชุมได้ด าเนินการแจ้งให้ผู้ถือหุ้น หรือผู้เข้าร่วมประชุม
รับทราบผ่านช่องทางต่าง ๆ  ผู้ถือหุ้น หรือผู้มีสิทธิ์เข้าร่วมประชุม สามารถด าเนินการลงทะเบียน
เพ่ือเข้าร่วมการประชุมผ่านทางลิงค์ที่ทางบริษัทฯ น าส่งหรือแจ้งให้ทราบ ให้ด าเนินการกรอก
เอกสารเพ่ือท าการลงทะเบียน ดังรายละเอียดต่อไปนี้ 

การลงทะเบียน 

1. ด าเนินการลงทะเบียนตามรายละเอียดที่ปรากฏให้ครบถ้วน  

 
2. ด าเนินการแนบเอกสารบตัรประจ าตัวประชาชน เพ่ือเป็นการยืนยันของผู้เข้าร่วมประชุมใน

ฐานะของผู้ถือหุ้น หรือผู้ที่มีสิทธิเ์ข้าร่วมการประชุมดังกล่าว  โดยเลือกที่ปุ่ม  Choose 
Files แล้วด าเนินการเลือกไฟล์เอกสารส าเนาบัตรประชาชนของท่าน ID Card (1)   

 



 
 

3. หรือหาก “มอบฉันทะ” สามารถด าเนินการแนบเอกสารของ”ผู้รับมอบฉันทะ” (1) 

 

4. หลังจากนัน้ให้ท่านเลือกสถานการณ์เข้าประชุมว่าเป็นการประชุมแบบ “มาด้วยตนเอง” (1)  
หรือ “มอบฉันทะ” (2)  หลังจากนัน้กดปุ่ม “ตกลง”  ระบบจะมีการแจ้งเตือน Popup “คุณ
ต้องการลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้น ใช่หรือไม่”  ด าเนินการกดปุ่ม OK เพ่ือยนืการ
การเข้าร่วมประชุม 

 

5. ระบบจะแจ้งการลงทะเบียนเรียบร้อย และจะด าเนินการน าส่งอีเมล์เพ่ือยนืยันการเข้าร่วม
ประชุมของผู้ลงทะเบียนในล าดับต่อไป 

 



 
 

วิธีการเข้าร่วมประชุมส าหรับผู้ถือหุ้น หรือ ผู้เข้าร่วมประชุม 

1. เมื่อด าเนินการลงทะเบียนผ่านหน้าเว็บไซต์เรียบร้อย  ท่านจะได้รับอีเมลตอบกลับ พร้อม
รายละเอียด ลิงค์เพ่ือเข้าสู่ระบบการประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ ผ่านระบบ Zoom  

 

2. โปรดเตรียมข้อมูลเพ่ือท าการ Login ดังนี้  
 เลขบัญชีผู้ถือหุ้น (หมายเลขทะเบียนผู้ถือหลักทรัพย์) 
 หมายเลขอ้างอิง (เลขที่บตัรประชาชนของผ้ถือหุ้น) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 กรุณาใช้ชื่อ – นามสกุล จากทะเบียนผู้ถือหุ้น (1)  เพ่ือป้องกันการถูกปฏิเสธจาก

บริษัท เนือ่งจากจะมีการตรวจสอบรายชื่อผู้เข้าร่วมประชุมให้ตรงตามทะเบียนผู้ถือ
หุ้น) หลังจากนัน้ กดยืนยนัเข้าร่วมการประชุม 

 

3. ด าเนินการ Join Meeting โดยกดปุ่ม Join (1)  ที่แถบสีฟา้   

 
 

4. เมื่อเข้าสู่ระบบการประชุมแล้ว ท่านจะสามารถได้ยินภาพและเสียงในห้องที่จัดการประชุม
ผ่านหน้าจอหลักในการถ่ายทอดสดการประชุม 

 



 

 

ระบบมีฟงัก์ชัน่ในการใช้งาน 2 เมนู ประกอบด้วย 

1. เมนูการลงคะแนนเสียง  
2. เมนูการแสดงผลการลงคะแนนเสียง – มตทิี่ประชุม 

 

 

เมนูการลงคะแนนเสียง 

1. ผู้เข้ารว่มประชุม สามารถเข้าหน้าลงคะแนนโหวตตามวาระต่าง ๆ โดยการกดที่ปุ่มหมายเลข  1  
บนหน้าจอ  จะปรากฏวาระการประชุมพร้อมปุ่มส าหรับเลือกลงคะแนนประกอบด้วย  “เห็นด้วย”
(1)   “ไม่เห็นด้วย”(2)  และ “งดออกเสียง”(3) 

 

 



 
 

2. ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถดูวาระของการประชุมทัง้หมด ตามล าดับวาระที่ระบุ ไว้ 
3. ส าหรับการเลือกลงคะแนนเสียงในแต่ละวาระ  โดยการกดที่ปุ่ม “เห็นด้วย” “ไม่เห็นด้วย” หรือ 

“งดออกเสียง”  โดยหากยงัไม่ปิดการลงมติส าหรับวาระนัน้ ๆ ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถ
เปลี่ยนแปลงคะแนนเสียงได้ตลอดเวลา 

4. ผู้เข้าร่วมประชุม สามารถลงคะแนนเสียงได้ตลอดเวลา จนกว่าระบบหรือประธานในที่ประชุม 
หรือพิธีกรผู้ด าเนินการการประชุม แจ้งต่อที่ประชุมเพ่ือปิดการลงมติส าหรับวาระนัน้ ๆ ตาม
เงื่อนไขที่บริษัทได้ก าหนดระยะเวลาที่สามารถลงมติได้  โดยเมื่อวาระถูกปิดแล้ว ระบบจะมี 
Popup แจ้งข้อความเตือนว่า สถานะปัจจุบันไม่สามารถลงคะแนนได้  
 

 
 

เมนูการแสดงผลการลงคะแนนเสียง – มตทิี่ประชมุ 

1. ผู้เข้ารว่มประชุม สามารถเข้าหน้าแสดงผลการลงคะแนนเสียง หรือมติที่ประชุม ตามวาระต่าง 
ๆ โดยการกดที่ปุ่มหมายเลข  2  บนหน้าจอ   

 



 
2. ผู้เข้าร่วมการประชุม สามารถเลือกผลการลงคะแนนในแต่ละวาระ โดยการกดลูกศร และเลือก

วาระที่ต้องการดูผลการลงคะแนน (1)   และจ านวนเสียงที่ลงมติทัง้ “เห็นด้วย”(2)  “ไม่เห็นด้วย” 
(3)  “งดออกเสียง”(4) และ “บัตรเสีย” (5)   รวมถึงสรุปผลการลงคะแนน “อนุมตัิ” หรือ “ไม่
อนุมตัิ” (6)  ในระเบียบวาระนัน้ ๆ ได้  

 

 

การออกจากห้องประชมุ 

หากผู้เข้าร่วมประชุม มีความประสงค์จะออกจากห้องประชุมก่อนเวลาการปิดประชุม ท่าน
สามารถด าเนินการ ได้ดังนี้ 

1. ผู้เข้าร่วมประชุม สามารถออกจากห้องประชุมได้ทันที โดยกดที่ปุ่ม Leave (1) 
2. ผู้เข้าร่วมประชุม ที่ประสงค์จะลงคะแนนเสียงในวาระที่เหลือ ท่านสามารถกดปุ่ม

ลงคะแนนในแต่ละวาระได้ทุกวาระ เป็นการล่วงหน้า โดยที่ทางระบบจะด าเนินการ
รวบรวมมติของท่านในแตล่ะวาระและน าไปรวมกับผลการลงคะแนนในล าดับต่อไป  
หลังจากท่าน ท่านสามารถออกจากห้องประชุม โดยการกดปุ่ม Leave (1) 

 



 

การตัง้ค าถาม 

ผู้เข้าร่วมประชุม สามารถตัง้ค าถามผ่านช่องทางต่าง ๆ  โดยกได้ดังนี้  

1. สามารถส่งค าถามผ่านทาง Chat (1) 
2. สามารถกดปุ่ม Reactions แล้วกดปุ่ม Raise Hand เพ่ือยกมือถาม(2) และเมือ่

ผู้ด าเนินการประชุม อนุญาตให้ตัง้ค าถาม ท่านสามารถกดปุ่มไมโครโฟน เพ่ือตัง้ค าถามได้ 
(3)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ระบบ  AFF  E-Vote Meeting   

ท่านสามารถเข้าร่วมการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส์ด้วยระบบ AFF E-Vote 
Meeting ผ่านทางอุปกรณ์คอมพิวเตอร์ ,โทรศัพทม์ือถือสมาร์ทโฟน , แท็บเล็ต โดยสามารถเข้า
รับชมภาพและเสียงผ่านเว็บเบราว์เซอร์ของ  Chrome หรือ Browser อื่น ๆ  

 

1. หากไม่สามารถเข้าใช้งานได้หรือเข้าใช้งานแล้วไม่มีข้อมูลขึ้นให้แก้ไขดังต่อไปนี้ (เลอืกข้อใดข้อ
หนึ่ง) 

1. Download Chrome , วิธีตดิตัง้ Chrome 
2. Download Firefox , วิธีตดิตัง้ Firefox 
3. Download Internet Explorer 9 , วิธีติดตัง้ Internet Explorer 9 

 

2. หากท่านไม่ได้ยินเสียงของการถ่ายทอดสดการประชุม ให้ด าเนินการดังนี้ 
1. เข้าไปที่ Sound Setting   

 

 

 

 

 

http://www.google.com/support/chrome/bin/answer.py?hl=th&answer=95346
http://www.mozilla.org/en-US/firefox/new/
http://support.mozilla.com/th/kb/%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%95%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%87%20Firefox%20%E0%B8%9A%E0%B8%99%20Windows
http://windows.microsoft.com/th-TH/internet-explorer/downloads/ie-9/worldwide-languages
http://windows.microsoft.com/th-TH/windows7/how-do-i-install-or-uninstall-internet-explorer-9


 
2. เลือก Sound  เลือก  Advance เลือก Volume Mixer  

 

เลือก Apps  เช็คว่ามี Apps ตัวใดที่ไม่ได้เปิด Volume ด าเนินการเปิดให้ระดับ
ความดังมากกว่า 70 – 100 % 

 

 
 
 
 
 
 



 
หรือ Advance Sound Options 
 

 
 

เลือก App Volume and device preferences  เช็คว่ามี Apps ตัวใดที่ไม่ได้เปิด 
Volume ด าเนินการเปิดให้ระดับความดังมากกว่า 70 – 100 % 

 


