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ค ำชีแ้จงและข้อปฏิบัติส ำหรับกำรเข้ำร่วมประชุมผู้ถือหุน้ผ่ำนสื่ออิเลก็ทรอนิกส ์(E-Meeting) 

ผูถื้อหุน้ หรือผูร้บัมอบฉันทะที่มีความประสงคจ์ะเขา้ร่วมประชุมตอ้งส่งเอกสารยืนยันตวัตนตามที่ระบุไว ้มายัง
บริษัท ไม่เกินวันที่  17 เมษายน 2569 หรือกรณีลงทะเบียนผ่านเว็บไซต์ https://www.affinityrelation.comสามารถ
ลงทะเบียนไดจ้นกว่าจะปิดการประชมุ เมื่อบรษิัทไดต้รวจสอบขอ้มลูตามรายชื่อผูถื้อหุน้ตามขอ้มลูปิดสมดุทะเบียนรายชื่อ
ผูถื้อหุน้ท่ีมีสิทธ์ิเขา้ร่วมประชุมฯ ถูกตอ้งครบถว้นแลว้  ผูใ้หบ้ริการจัดประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-Meeting) จะส่ง 
Link ส าหรบัการเขา้รว่มประชมุและคู่มือการใชง้านไปยงัอีเมลท์ี่ท่านไดส่้งแจง้มาทางบรษิัท โดยจะส่งลิงคใ์หล่้วงหนา้ 1-2 
วนัก่อนวนัประชมุ 

กำรแจ้งควำมประสงคเ์ข้ำร่วมประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์
ผูถื้อหุน้ท่ีตอ้งการเขา้รว่มประชมุผ่านสื่อิเล็กทรอนิกส ์จะตอ้งแจง้ความประสงคท์ี่จะเขา้รว่มประชมุ ได ้3 วิธี ดงัต่อไปนี ้

1. แจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ ดว้ยวิธีส่งใบตอบรบัเขา้รว่มประชมุทางอีเมล ์
2. แจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุ ดว้ยวิธีส่งใบตอบรบัเขา้รว่มประชมุทางไปรษณีย ์
3. แจง้ความประสงคเ์ขา้รว่มประชมุผ่านเว็ปไซต ์https://www.affinityrelation.com/service/ 

                 
 

กรณีแจ้งควำมประสงคเ์ข้ำร่วมประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกสด์้วยวิธีส่งข้อมูลทำงอีเมลห์รือไปรษณีย ์
1. โปรดกรอกเอกสารใบตอบรับการเข้าร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์ โดยขอให้ท่านระบุอีเมล ์และหมายเลข

โทรศพัทม์ือถือของท่านใหช้ดัเจน ส าหรบัใชใ้นการลงทะเบียนเขา้รว่มประชมุ 
2. แนบเอกสารหลกัฐานแสดงตวัตน เพื่อยืนยนัสิทธิเขา้รว่มประชมุ E-Meeting 

2.1. บุคคลธรรมดำ 
2.1.1.  กรณีผูถื้อหุน้ประสงคเ์ขา้รว่มประชมุดว้ยตนเอง ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์

2.1.1.1. ส าเนาเอกสารแสดงตนที่ราชการออกใหท้ี่ยงัไม่หมดอายุ  อาทิเช่น  บตัรประจ าตวัประชาชน หรือ
บัตรประจ าตวัขา้ราชการ   ใบอนุญาตขับขี่ หรือ หนังสือเดินทาง  กรณีที่มีการเปล่ียนแปลงชื่อ –
สกลุ ขอใหแ้นบเอกสารดงักล่าวประกอบดว้ย 

2.1.2.  กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้อ้ื่นเขา้รว่มประชมุแทน ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์ 
2.1.2.1. หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. (ดำวน์โหลดได้ที่ https://investor.bis-

group.com/) กรอกขอ้ความใหถ้กูตอ้งและครบถว้น พรอ้มลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบ
ฉนัทะ และติดอากรแสตมป์ครบถว้น  

2.1.2.2. ส าเนาเอกสารแสดงตนของผู้มอบฉันทะ  ที่ราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ  อาทิเช่น  บัตร
ประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ   ใบอนญุาตขบัขี่ หรือ หนงัสือเดินทาง  กรณีที่มี
การเปล่ียนแปลงชื่อ –สกลุ ขอใหแ้นบเอกสารดงักล่าวดว้ย ลงลายมือชื่อพรอ้มรบัรองส าเนาถกูตอ้ง
ของผูม้อบฉนัทะ 

 

โดยเลือกการประชุมสามัญผูถื้อหุน้ บริษัท ไบโอซำยน์ แอนิมัล เฮลธ์ 
จ ำกัด (มหำชน) และลงทะเบียนพรอ้มแนบไฟลต์ามขัน้ตอนในระบบ 

https://www.affinityrelation.com/
https://www.affinityrelation.com/service/
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2.1.2.3. ส าเนาเอกสารแสดงตนของผู้รับมอบฉันทะ ที่ราชการออกให้ที่ยังไม่หมดอายุ  อาทิเช่น  บัตร
ประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ   ใบอนญุาตขบัขี่ หรือ หนงัสือเดินทาง  กรณีที่มี
การเปล่ียนแปลงชื่อ –สกุล ขอให้แนบเอกสารดังกล่าวประกอบดว้ย ลงลายมือชื่อพรอ้มรบัรอง
ส าเนาถกูตอ้งของผูร้บัมอบฉนัทะ 
 

2.2. นิติบุคคล 
2.2.1.  กรณีผู้มีอ  านาจลงนามแทนนิติบุคคล(กรรมการ) ประสงค์จะเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง ผ่านส่ือ

อิเล็กทรอนิกส ์ 
2.2.1.1. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ออกใหไ้ม่เกิน 1 ปีก่อนวนัประชุมผูถื้อ

หุน้ ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล(กรรมการ) ที่มีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคล 
2.2.1.2. ส าเนาเอกสารแสดงตนของผูแ้ทนนิติบุคคล(กรรมการ) ที่ราชการออกใหท้ี่ยงัไม่หมดอาย ุ อาทิเช่น  

บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรประจ าตัวขา้ราชการ   ใบอนุญาตขับขี่ หรือ หนังสือเดินทาง  
กรณีที่มีการเปล่ียนแปลงชื่อ –สกุล ขอใหแ้นบเอกสารดังกล่าวประกอบดว้ย ลงลายมือชื่อพรอ้ม
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.2.2.   กรณีที่มีการมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะ เขา้รว่มประชมุแทน ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์ 
2.2.2.1. หนังสือมอบฉันทะแบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. (ดำวน์โหลดได้ที่ https://investor.bis-

group.com/) กรอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้น และลงลายมือผูม้อบฉันทะและผูร้บัมอบฉันทะ และ 
ติดอากรแสตมป์ครบถว้น 

2.2.2.2. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ออกให้ไม่เกิน 1 ปีก่อนวนัประชุมผูถื้อ
หุน้ ซึ่งรบัรองส าเนาถกูตอ้งโดยผูแ้ทนนิติบคุคล(กรรมการ) ที่มีอ  านาจลงนามแทนนิติบคุคล 

2.2.2.3. ส าเนาเอกสารแสดงตวัตนของผูแ้ทนนิติบุคคล(กรรมการ) ที่ราชการออกใหท้ี่ยงัไม่หมดอายุ  อาทิ
เช่น  บตัรประจ าตวัประชาชน หรือบตัรประจ าตวัขา้ราชการ   ใบอนญุาตขบัขี่ หรือ หนงัสือเดินทาง  
กรณีที่มีการเปล่ียนแปลงชื่อ –สกุล ขอใหแ้นบเอกสารดังกล่าวประกอบดว้ย ลงลายมือชื่อพรอ้ม
รบัรองส าเนาถกูตอ้ง 

2.2.2.4. ส าเนาเอกสารแสดงตัวตนของผู้รับมอบฉันทะ เช่นเดียวกับกรณีบุคคลธรรมดาตามที่ไดก้ล่าว
ขา้งตน้  

หมำยเหตุ กรณีที่เอกสารหรือหลกัฐานที่ไดก้ล่าวขา้งตน้ ไม่ใช่เอกสารฉบบัภาษาไทย หรือ ภาษาองักฤษ ผูถื้อหุน้จะตอ้ง
แสดงเอกสารค าแปลฉบบัภาษาองักฤษ ซึ่งลงนามรบัรองค าแปล โดยผูถื้อหุน้ หรือโดยผูม้ีอ  านาจลงนามผูกพนันิติบุคคล
นัน้ (ในกรณีเป็นนิติบคุคล) 

กำรแต่งตั้งกรรมกำรอิสระเป็นผู้รับมอบฉันทะ 

 หากผู้ถือหุ้นท่านใดประสงค์จะแต่งตั้งให้กรรมการอิสระของบริษัทฯ เป็นผู้รับมอบฉันทะ ท่านสามารถดู
รายละเอียดประวตัิกรรมการอิสระท่ีไดร้บัมอบหมายใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉนัทะแทนผูถื้อหุน้ท่ีไม่สามารถเขา้รว่มประชมุไดต้าม
เอกสารสิ่งทีส่่งมำด้วยหมำยเลข 4 ทัง้นี ้กรรมการอิสระที่บริษัทฯ ก าหนดใหเ้ป็นผูร้บัมอบฉันทะนี ้มิไดม้ีส่วนไดส่้วนเสีย
พิเศษในวาระที่เสนอในการประชุมครัง้นีแ้ต่อย่างใด เวน้แต่ ในวาระที่ 6 เรื่องพิจารณาอนุมตัิค่าตอบแทนของกรรมการ 
ประจ าปี 2569 
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3. ลงทะเบียนหรือส่งเอกสารแจง้ความประสงคเ์ขา้ร่วมประชุมผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์และหลักฐานแสดงตวัตนพรอ้ม
เอกสารประกอบต่าง ๆ โดยจดัส่งมาใหบ้รษิัท ผ่านช่องทางดงันี ้

• ช่องทาง E-mail  : Chanika.k@bis-group.com  (ภายในวนัท่ี 17 เมษายน 2569) 

• ช่องทางไปรษณีย ์: แผนกเลขานุการบริษัท และนักลงทุนสัมพันธ์ บริษัท ไบโอซายน ์แอนิมัล เฮลธ์ 
จ ากัด (มหาชน) เลขที่ 479 ชั้นที่ 4 เมืองทองธานี ถนนบอนดส์ตรีท ต าบลบางพูด อ าเภอปากเกร็ด 
จงัหวดันนทบรุี (เอกสารส่งถึงภายในวนัท่ี 17 เมษายน 2569) 

• ช่องทางเว็ปไซตผ่์านเว็ปไซต ์https://www.affinityrelation.com/service/ (ภายในวันที่ 22 เมษายน 
2569 สามารถลงทะเบียนไดจ้นกว่าจะปิดการประชมุ) 

• สอบถามขอ้มลูเพิ่มเติม  แผนกเลขานกุารบรษิัท และนกัลงทนุสมัพนัธ ์บรษิัท ไบโอซายน ์แอนิมลั เฮลธ ์
จ ากดั (มหาชน)  หมายเลขโทรศพัท ์02-9600290-5 ต่อ 501 และ 085-1881392     

• กรณีที่ผูเ้ขา้รว่มประชมุติดปัญหาในการใชง้านระบบ AFF E meeting  ท่านสามารถตดิต่อ  
บรษิัท แอฟฟินิตี ้รีเลชั่น จ ากดั (โทร  099-2653563 หรือ 087-6965439 หรือ 061-7641234 )  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

https://www.affinityrelation.com/service/
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ขั้นตอนกำรลงทะเบียนเพ่ือเข้ำร่วมกำรประชุมด้วยระบบ AFF E Meeting 

1. ด าเนินการลงทะเบียนเพื่อเขา้รว่มการประชมุผ่านทางลิงคท์ี่ทางบรษิัทฯ น าส่ง หรือเขา้สู่เว็บไซต์  เพื่อด าเนินการ

ลงทะเบียน หรือผ่านช่องทาง QR Code ดา้นล่างนี ้

ผ่ำนทำงเว็บไซต ์
 

https://www.affinityrelation.com/service/ 

ผ่ำนช่องทำง QR Code 

   

2. ท าการเลือกการประชมุสามญัผูถื้อหุน้ประจ าปี BIS ของบรษิัทท่ีท่านประชมุจะเขา้รว่มการประชมุ 

3. ด าเนินการลงทะเบียนใหค้รบถว้นตามขอ้มลูที่อยู่ในหนา้เว็บไซต ์พรอ้มแนบส าเนาบตัรประชาชนของผูถื้อหุน้  

4. ส าหรบัการลงทะเบียนในกรณีมอบฉันทะ ตอ้งแนบเอกสารในส่วนของใบมอบฉันทะ และส าเนาบตัรประชาชน

ของผูม้อบฉนัทะ และผูร้บัมอบฉนัทะเขา้มาในระบบ เพื่อใหท้างเจา้หนา้ที่ด  าเนินการตรวจสอบเอกสารของท่าน  

5. หลังจากบริษัทไดร้บัขอ้มลูการลงทะเบียนและท าการตรวจสอบรายละเอียดและยืนยันสิทธ์ิในรายชื่อผูถื้อหุน้

เรียบรอ้ย  บรษิัทจะท าการส่งลิงคอ์ีเมลก์ารเขา้รว่มประชมุไปยงัอีเมลท์ี่ระบไุวใ้นขอ้มลูการลงทะเบียน  

6. เมื่อถึงวนัก าหนดการประชมุ ด าเนินการ Log in เขา้สู่ระบบโดยใช ้เลขบัญชีผู้ถือหุ้น (หมำยเลขทะเบียนผู้ถือ
หลักทรัพย)์ และหมำยเลขอ้ำงอิง (เลขทีบ่ัตรประชำชนของผ้ถือหุ้น) 

7. การเขา้รว่มประชุมจะนบัเป็นองคป์ระชมุต่อเมื่อผูถื้อหุน้ด าเนินการกดลิงคแ์ละล็อคอินเขา้สู่ระบบการประชมุใน
วนัท่ีเปิดประชมุแลว้เท่านัน้  (โดยไม่นบัรวมว่าท่านจะเขา้รว่มการประชมุผ่านการ Join Zoom meeting หรือไม่)  

 

กำรเข้ำร่วมประชุมผ่ำนสื่ออิเล็กทรอนิกส ์  AFF E-Meeting  ผ่ำนระบบ Zoom Meeting  
1. เมื่อผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะด าเนินการลงทะเบียนเพื่อแจง้ความประสงคใ์นการเขา้ร่วมประชุมสามญัผูถื้อหุน้

เป็นที่เรียบรอ้ยแลว้ หลงัจากที่ทางบริษัทไดร้บัเอกสารและตรวจสอบขอ้มลูครบถว้นแลว้ ทางผูจ้ดัการประชุม ใน
นามของบริษัทแอฟฟินิตี ้รีเลชั่น จ ากัด  จะด าเนินการน าส่ง  E-Mail  ซึ่งจะเป็น Link ส าหรบัการเขา้ร่วมประชุม
ใหก้ับท่านทางอีเมลท์ี่ผูถื้อหุน้ไดร้ะบุในเอกสารลงทะเบียน  ก่อนวนัประชุม 2 วนั  โปรดศึกษาคู่มือวิธีการใชง้าน
ระบการประชมุผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกสโ์ดยละเอียด กรณีที่ท่านยงัไม่ไดร้บั E-Mail ดงักล่าวภายในวนัที่ 21 เมษายน 
2569 ใหท้่านด าเนินการติดต่อบรษิัทผ่านช่องทางที่ไดแ้จง้ไวก้่อนหนา้โดยทนัที 

2. การเข้าร่วมประชุมและการลงคะแนนผ่านทางส่ืออิเล็กทรอนิกส์ สามารถใช้ได้กับ ทุกอุปกรณ์ อาทิเช่น  
คอมพิวเตอร ์, คอมพิวเตอรโ์น๊ตบุ๊ค , แท็บเล็ต  และโทรศทัพม์ือถือผ่าน Web Browser : Chrome  

3. หากท่านตอ้งการควรเสถียรของการรบัชมการจดัการประชุม ขอแนะน าใหท้่านใชบ้รกิารโดยอินเตอรเ์น็ตความเรว็ 
4G หรืออินเตอรเ์น็ตบา้นพืน้ฐาน หรือผ่าน wifi  

4. เนื่องจากการจดัการประชมุผ่านระบบ AFF E-Meeting ของบรษิัท แอฟฟินิตี ้รีเลชั่น จ ากดั เป็นการเขา้ประชมุโดย
ผสานเขา้กับโปรแกรม Zoom  Meeting  ดังนั้น ในกรณีที่ท่านผูถื้อหุน้ยงัไม่เคยใชบ้ริการระบบ Zoom หรือยังไม่
เคยมีการติดตัง้โปรแกรม Zoom บนอปุกรณต์่าง ๆ ท่านสามารถดาวนโ์หลดและติดตัง้ไดจ้ากดา้นล่างนี ้
 
 
 

https://www.affinityrelation.com/service/
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ระบบ iOS ระบบ Android 

  
https://apps.apple.com/th/app/zoom-cloud-
meetings/id546505307 

https://play.google.com/store/apps/details?id=us.
zoom.videomeetings 

 
5. ระบบจะเปิดใหเ้ขา้ร่วมประชุมล่วงหนา้เป็นเวลา 1 ชั่วโมง หรือ 60 นาที ก่อนเริ่มการประชุม โดยการถ่ายทอดสด

การประชมุจะเริ่มขึน้เมื่อถึงเวลานดัหมายประชมุแลว้เท่านัน้  
6. การเขา้สู่ระบบผูเ้ขา้ร่วมประชุมจะตอ้งใชข้อ้มลู บญัชีผูถื้อหุน้ (หมายเลขทะเบียนผูถื้อหุน้)  และหมายเลขอา้งอิง 

(เลขที่บัตรประชาชนของผูถื้อหุน้) และผูถื้อหุน้จะตอ้งเขา้ประชุมโดยการล็อคอินผ่านลิงค ์Link ที่ส่งใหท้่านทาง
อีเมลท์ี่ท่านไดล้งทะเบียนไวแ้ลว้เท่านั้น ไม่สามารถน าลิงคด์งักล่าวไปใหผู้ถื้อหุน้รายอื่น ล็อคอินเขา้สู่ระบบดว้ย 
Account อื่นได ้ 

7. การลงคะแนนผ่านระบบ AFF E meeting  ท่านจะสามารถลงคะแนนแต่ละวาระ โดยการลงคะแนน “เห็นดว้ย”  
“ไม่เห็นดว้ย” หรือ “งดออกเสียง” อย่างใดอย่างหน่ึงเท่านัน้ กรณีที่ไม่ไดล้งคะแนนในวาระใด ๆ ระบบจะถือว่าท่าน
ลงคะแนนเสียงเป็นเห็นดว้ยโดยทนัที (ใชว้ิธีการนบัคะแนนโดยการเทคะแนนเสียงไปทางเห็นดว้ย) 

8. กรณีที่ผู้เข้ำร่วมประชุมติดปัญหำในกำรใช้งำนระบบกำรจัดประชุมหรือมีปัญหำเกี่ยวกับส่วนของกำร
ลงทะเบียนเพื่อเข้ำร่วมประชุมของระบบ AFF E-Meeting  ท่ำนสำมำรถติดต่อ บริษัท แอฟฟินิตี ้รีเลชั่น 
จ ำกัด (โทร  099-2653563 หรือ 087-6965439 หรือ 061-7641234 )  
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